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1. Наименование государственной работы.
Материально-техническое обеспечение реализации полномочия Комитета по науке и высшей школе по осуществлению подтвер
ждения документов об образовании и (или) квалификации, документов об ученых степенях, ученых званиях.



3.2. Содержание государственной работы:
3.2.1. обработка заявлений, поступивших в Комитет по науке и высшей школе;
3.2.2. отправка запросов Комитета по науке и высшей школе в образовательные учреждения по почте;
3.2.3. подготовка документов к проставлению апостиля и передача их в Комитет для подписания апостиля;
3.2.4. ведение делопроизводства (журнал учёта обработанных заявлений, архивирование дел).
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